Spétka Mieszkaniowa Sp. z o0.0. w Kamiennej Goérze z wieloletnim
doswiadczeniem w zarzadzaniu i administrowaniu nieruchomosciami

S poszukuje:

Administrator:

Opis stanowiska:

Do obowigzkéw zatrudnionej osoby naleze¢ bedzie m.in.:
o kompleksowe prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem/ zarzgdzaniem nieruchomoscia,

e wprowadzanie danych do systemu informatycznego;

e biezgca wspotpraca z dziatami;

e prowadzenie korespondencji zwigzanej z zakresem powierzonych spraw,

e merytoryczna obstuga lokatorow i cztonkow Wspdélnot Mieszkaniowych.
Wymagania:

e wyksztatcenie srednie/wyzsze administracyjne

e wiedza teoretyczna oraz praktyczna w dziedzinie zarzgdzania nieruchomosciami bedg dodatkowym atutem,
e biegta znajomos¢ standardowych programéw komputerowych (Office, Outlook, itp.),

e komunikatywnos¢,

e odpowiedzialnos¢, uczciwosé i rzetelnos¢ w dziataniu.

Oferujemy:
o stabilno$¢ zatrudnienia,
e atrakcyjne wynagrodzenie oraz pakiet socjalny,
o mozliwos¢ rozwijania sie zawodowego i zdobywania doswiadczenia,
e dobre warunki pracy.

Osoby zainteresowane stazem lub pracg proszone sg o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym
drogq elektroniczng na adres

rekrutacja@sm-kamiennagora.pl

lub drogg pocztowg na adres:

Spétka Mieszkaniowa Sp. z 0.0.
Ul. Sienkiewicza 3
58-400 Kamienna Goéra
Dziat Organizacyjny

Zastrzegamy sobie prawo do nawigzania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Klauzula informacyjna przy zbieraniu danych osobowych w procesie rekrutacyjnym znajduje sie na stronie:
RODO - Spétka Mieszkaniowa Sp. z 0.0. (sm-kamiennagora.pl)



mailto:rekrutacja@sm-kamiennagora.pl
https://sm-kamiennagora.pl/rodo/

